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Erkrankungen, Befreiungen und Beurlaubungen
von Schulerinnen und Schilern (Jgst. 5-11)

Schiiler-Erkrankungen

/

=> Erkrankung
direkt am selben Tag

y

Krankmeldung im Sekretariat:

=> Meldung lber Elternportal
spatestens bis 7.45 Uhr

(nur in Ausnahmefallen telefonisch)

T~

=> Befreiung im Verlauf des
Schultages

y

Befreiung im Sekretariat:
=> Fachlehrer meldet Schiiler
telefonisch im Sekretariat

=> Anruf des Sekretariats bei Eltern

Schiiler-Beurlaubung (= zukiinftige Befreiungen)

Zukiinftige Absenz

Absenz fur Auslandsaufenthalt

Antrag auf Beurlaubung liber Schulleitung im EP:
(Beurlaubung vom Unterricht bei besonderen Aus-
nahmefallen

(z. B. Arztbesuch, Todesfall, Jubilaum, ..)
=>Meldung lber Elternportal mindestens 1 Woche
im Voraus mit Angabe eines Grundes

+ Abgabe einer Bestatigung flir wichtigen Grund

=> Genehmigung durch Schulleitung erfolgt Gber El-
ternportal oder per Mail, (rechtswirksam erst mit
Genehmigung!)

Antrag auf Beurlaubung fiir Auslandsaufenthalt:

1. Merkblatt: ,,Wichtige Informationen fir ei-
nen Auslandsaufenthalt” lesen

2. Frihzeitiger Antrag ,Beurlaubung fiir Aus-
landsaufenthalt” (ges. Formular) an Schullei-
tung + Genehmigung des Schulbesuches der
auslandischen Schule



mailto:sekretariat@gym-hksb.de

1. Erkrankung

Ist ein Schiler aus gesundheitlichen Griinden verhindert, am Unterricht oder an einer sonstigen ver-
bindlichen Schulveranstaltung teilzunehmen, soist die Schule unverziglich iber das Elternportal durch
einen Erziehungsberechtigten zu verstandigen.

+» Krankmeldung tiber Elternportal bis spatestens 7.45 Uhr unter Meldungen (Es ist keine schrift-
liche Krankheitsbestatigung notig)

¢ Nur im Ausnahmefall: Anruf bis spédtestens 7.45 Uhr im Sekretariat Tel.: 08102/99 35-0
(Hier ist eine schriftliche Krankheitsbestatigung abzugeben). Formular im Elternportal er-
haltlich.
Krankmeldungen per E-Mail werden nicht entgegengenommen.

Mehrtagige Erkrankungen miissen taglich iiber das Elternportal gemeldet werden. Bei einer bereits
langerfristig bekannten Erkrankung geniigt eine Meldung.

Ab fiinf Krankheitstagen am Stlick ist eine arztliche Bescheinigung zeitnah vorzulegen.

Sonderfall: Sportliches Attest
Bei Sportattesten erfolgt zunachst eine direkte Riicksprache des Kindes bzw. der Eltern des Kindes
mit dem Sportlehrer

= Sportlehrer entscheidet, ob eine passive Anwesenheit am Sportunterricht moglich ist, das

Kind ist im Unterricht anwesend, kann nur die Aktivitdten nicht mitmachen (Regelfall!)

= Ist aus gesundheitlichen Griinden eine passive Anwesenheit im Sportunterricht nicht moéglich
(z. B. bei Gehhilfen in der Schwimmbhalle), erfolgt ein entsprechender Vermerk auf dem At-
test durch den Sportlehrer
Abgabe des sportlichen Attestes mit Vermerk des Sportlehrers bei Frau Peetz
Freistellung vom Sportunterricht durch Frau Peetz und Eintrag im IP, Kind darf nur in diesem
Fall wahrend des Sportunterrichtes an Randstunden zu Hause bleiben
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2. Befreiung wahrend der Unterrichtszeit wegen Erkrankung

Geht es einem Schiiler bzw. einer Schiilerin im Laufe eines Schultages nicht gut, dann meldet er dies
beim Fachlehrer.

Der Fachlehrer ruft im Sekretariat an und meldet dort das Kind, das sich befreien mochte.

Die Schiilerin bzw. der Schiiler geht ins Sekretariat, dort wird abgeklart, ob das Kind nach Hause
gehen darf.

Die Schiilerin bzw. der Schiiler wird vom Sekretariat im IP fiir den Rest des Schultages als ab-
wesend gemeldet.

¢ Falls die Schilerin bzw. der Schiler nicht nach Hause kann, verbleibt sie / er in der Schule.
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Es ist nicht zuldssig, am Tag einer Erkrankung nur fiir eine Leistungserhebung zu erscheinen und sich
fiir die Stunden vorher und nachher vom Unterricht befreien zu lassen.

Fehlt der Schiller am nachsten Tag, muss dies bis 7:45 Uhr im Sekretariat gemeldet werden (siehe
Erkrankung) und bei Wiedererscheinen eine Krankheitsbestatigung mitbringen.
Fiir die Oberstufe liegt eine separate Absenzen- und Befreiungsregelung vor.




3. Beurlaubung fiir zukiinftige Fehlzeiten/tage

In seltenen Fallen kann eine Beurlaubung erforderlich sein, d. h. eine Befreiung fiir zukiinftige Zeit-

raume.
+» Antragstellung im Elternportal unter Meldungen - Antrag auf Unterrichts- D”"‘“é
befreiung =
Wichtig:
% Aussagekraftige Begriindung des Antrags! e il

Aus der Begriindung des Antrags muss ersichtlich sein, dass besondere Um-

Datenfreigabe

stande vorliegen, die ein Schulversaumnis fir die Schulleitung zwingend Adressenanderung
notwendig erscheinen lassen.
Wichtige Griinde konnen insbesondere sein:

e unverriickbare Arzttermine

e wichtige familidre Ereignisse (Jubilaum, Todesfélle) (Bescheinigung notwendig)

e arztlich angeordnete KurmaRnahmen (Bescheinigung notwendig)

e Teilnahme an religiésen Veranstaltungen (Bescheinigung notwendig)

e Teilnahme an auRerschulischen Priifungen oder auch an Uberregionalen Turnieren oder
Trainingslagern von Leistungssportlern. (Bescheinigung notwendig)

e  Berlcksichtigt werden kénnen in der Regel auch die Mitwirkung an kulturellen Veranstal-
tungen von regionaler oder Giberregionaler Bedeutung sowie die Teilnahme an Veranstal-
tungen, die ein tibergeordnetes Bildungsziel der Schule in besonderer Weise fordern. (Be-
scheinigung notwendig)

Die Bescheinigungen kénnen im Sekretariat oder bei Frau Peetz abgegeben werden.

Private Urlaubsplanungen stellen keinen wichtigen Beurlaubungsgrund dar.

Prozessablauf:
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Antrag muss mindestens eine Woche im Voraus (iber das EP mit Angabe des Grundes
eingereicht werden. Die erforderliche Bescheinigung muss im Briefkasten bei Frau Peetz
abgegeben werden.

Die zusatzliche Bescheinigung (z.B. Einladung des Veranstalters) muss mindestens eine
Woche im Voraus der Schulleitung vorliegen, ansonsten wird der Antrag nicht bearbeitet
(Abgabe im Briefkasten, im Sekretariat oder direkt bei Frau Peetz).

Die Entscheidung liber die Genehmigung liegt bei Frau Peetz.

Bei unklarem Antragscharakter erfolgt eine telefonische oder digitale Riickfrage. Bitte be-
achten Sie, dass eine erforderliche Riickfrage den Zeitrahmen bis zur Genehmigung deut-
lich verlangern kann.

Genehmigung/Ablehnung: Die Eltern erhalten eine Riickmeldung tUber das Elternportal
oder per Mail von Frau Peetz. Erst wenn Sie eine entsprechende Riickmeldung erhalten
haben, gilt der Antrag als genehmigt!

4. Attestpflicht

Bei langerfristigen Erkrankungen sowie haufigen punktuellem Fehlen in bestimmten Unterrichts-
stunden kann eine Attestpflicht durch die Kassenleitung verhangt werden. Die Attestpflicht dient
dem Schutze des Kindes und sorgt dafiir, dass das Kind keinen Unterricht verpasst.

Schuljahr 2023/2024

Antrag auf Unterrichtsbefreiung
Kommunikation Eltern/Klassenleitung



5. Beurlaubung fiir Auslandsaufenthalt

Eine Beurlaubung fiir einen Auslandsaufenthalt erfordert eine langerfristige Planung. Aus diesem
Grund sollte moglichst friihzeitig die Schule in die Planung eingebunden werden:

Prozessablauf:

1. Merkblatt ,Wichtige Informationen fiir einen Auslandsaufenthalt” (erhaltlich im Sekretariat,
bei Frau Graf oder Frau Peetz)

a. Informationen zu den schulischen Folgen eines Auslandsaufenthaltes

b. Wahl des Zeitrahmens (halbes Schuljahr, ganzes Schuljahr, ..)

c. Klarung der weiteren schulischen Laufbahn nach der Riickkehr
(Vorriuicken auf Probe, ..)

2. Beizusatzlichem Bedarf Beratungsgesprach bei Frau Graf vereinbaren

3. Abgabe des Antrages ,Beurlaubung fiir Auslandsaufenthalt” schriftlich mit Unterschrift des
Erziehungsberechtigten bei Frau Peetz
+ Abgabe der Schulbestétigung der auslandischen Schule (ber die Schilleraufnahme

4. Bei Bedarf evtl. Riickfragen durch Frau Peetz (bitte sobald wie moglich den genauen Zeitrah-
men der Schule bekanntgeben)

5. Genehmigung des Antrags fiir einen Auslandsaufenthalt erfolgt per Mail mit Anhang (An-
tragsgenehmigung) oder auf Nachfrage eine schriftliche Genehmigung mit Schulstempel.

6. Der Riickkehrtermin ist nach Bekanntgabe durch die Auslandsorganisation, sofort der Schul-
leitung zu melden. (Achtung: es diirfen keine zusétzlichen Tage im Ausland oder Inland ohne
Schulbesuch verlangert werden.)

7. Nach Riickkehr aus dem Ausland:

+» Abgabe der Schulbesuchsbescheinigung der auslandischen Schule mit Nachweis der
dort erzielten Leistungen bei Frau Peetz
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Meldung des Schiilers / der Schilerin bei der Schulleitung (Frau Peetz) am Tag des
Wiedererscheinens
+» Besuch des Unterrichts entsprechend des Stundenplans der zugehdorigen Klasse

Schuljahr 2023/2024



